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Temeljem C&lanka 51. Statuta Grada Labina (,Sluzbene novine Grada Labina“ broj
9/09., 9/10.— lektorirani tekst, 8/13., 3/16., 2/18., 5/19. — procisceni tekst, 2/20. i 1/21.),
Gradonacelnik Grada Labina dana 23. lipnja 2026. godine, donio je

_ PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

I. OPCE ODREDBE i
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuje koristenje sluzbenih vozila za sluzbene potrebe Grada
Labina te prava i obveze gradskih duznosnika, pro€elnika, sluzbenika i namjestenika upravnih
tijela Grada Labina u vezi s koriStenjem sluzbenih vozila, sve u funkciji obavljanja poslova iz
zakonom utvrdenog djelokruga rada Grada Labina kao jedinice lokalne samouprave.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose
se na muske i zenske osobe.

Clanak 3.

Sluzbenim vozilom u smislu ovoga Pravilnika smatraju se vozila koja su u vlasnistvu
Grada Labina odnosno vozila koja na temelju ugovora o najmu ili leasingu koristi Grad Labin
pri ¢emu se ovim Pravilnikom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i mogucnost
koriStenja privatnog vozila u sluzbene svrhe.

1. PRAVO | UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
Clanak 4.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila imaju Gradonacelnik i zamjenik gradonacelnika,
te sluzbenici i namjestenici upravnih tijela Grada Labina (u daljnjem tekstu: Korisnici).

Pravo na KkoriStenje sluzbenog vozila imaju iznimno i treée osobe po odobrenju
gradonacelnika ili osobe koju gradonacelnik za to ovlasti i to za potrebe obavljanja sluzbenih
poslova za Grad Labin ili poslova kojim se promovira Grad Labin.

Za upravljanje sluzbenim vozilom, Korisnici moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te se
moraju pridrzavati odredbi zakona kojim se ureduje sigurnost prometa na cestama i odredbi
ovog Pravilnika.



Sluzbena vozila, ovisno o raspolozivosti istih, koriste se isklju€ivo za potrebe obavljanja
sluzbe.

Clanak 5.

Sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koiji pripadaju u samoupravni djelokrug rada upravnih tijela pri Cemu se za dodjelu
sluzbenog vozila na koriStenje, sukladno propisanom redoslijedu, utvrduju sljedeci prioriteti:

1. poslovi i zadaci izvan sjediSta upravnih tijela

2. sudjelovanje na sastancima i sjednicama

3. prijevoz potreban za rad upravnih tijela

4. obavljanje drugih poslova po ovlastenju Gradonacelnika.

U slu€aju kada se sluzbeno vozilo koristi za odlazak na sluzbeno putovanje u
inozemstvo, koristenje odobrava Gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 6.

Rezervacija, preuzimanje i povrat sluzbenog vozila obavlja se putem sluzbenika kojeg
za te poslove ovlasti proCelnik upravnog tijela nadleznog za opée poslove, odnosno putem
sluzbenog digitalnog sustava za rezervaciju sluzbenih vozila, ako je isti uspostavljen.

Sluzbenik iz stavka 1. ovoga €lanka zaduzen je za vodenje evidencije koristenja
sluzbenih vozila, izdavanje kljuCeva i dokumentacije vozila te evidentiranje preuzimanja i
povrata vozila.

Najavu za koriStenje sluzbenog vozila izvan granica Grada Labina potrebno je uciniti
najmanje tri dana prije planiranog koristenja putem sluzbenog digitalnog sustava za rezervaciju
sluzbenih vozila, osim u hitnim slu€ajevima.

Najava iz stavka 3. ovoga Clanka sadrzi ime i prezime korisnika, podatak o sluzbenom
vozilu, relaciju, svrhu koriStenja i planirano trajanje puta.

Sluzbena vozila koriste se temeljem putnog naloga ili odobrenja nadredene osobe.
Vozilo se koristi u vremenu i za svrhu naznacenu u putnom nalogu odnosno odobrenju.

Clanak 7.

Za svako vozilo vodi se evidencija koristenja koja sadrzi:

e datum i vrijeme koriStenja automobila,
ime i prezime te potpis vozaca,
mjesto / relaciju i svrhu putovanja,
pocetno i zavrSno stanje prijedenih kilometara,
potpis korisnika.

Uz evidenciju iz stavka 1. ovoga Clanka, obvezno se prilaze radun za kupnju goriva, ako je
korisnik toCio gorivo tijekom koriStenja sluzbenog vozila, a nakon kompletiranja racuna i ovjere
od strane nadleznog proc¢elnika upravnog tijela, isto se dostavlja na evidentiranje nadlezZnom
upravnom odjelu za proracun i financije.

Clanak 8.

Osobni podaci sadrzani u evidencijama koje se vode temeljem ovoga Pravilnika obraduju
se u svrhu organizacije koriStenja sluzbenih vozila, kontrole troSkova, zastite imovine Grada
Labina i ispunjavanja zakonskih obveza.

Pristup evidencijama imaju samo ovlastene osobe, a podaci se ¢uvaju sukladno propisima
kojima se ureduje uredsko poslovanje, ratunovodstveno poslovanje, arhivsko gradivo i zastita
osobnih podataka.

Clanak 9.

Nakon koristenja vozila, korisnik vozila je duZan vratiti vozilo u prvobitno stanje, sto ukljucuje:



e CiS¢enje unutradnjosti vozila (uklanjanje smeca, prljavstine i sl.),

e prijavu eventualnih kvarova ili ostecenja.

Korisnik je duzan nakon koristenja vratiti vozilo s punim spremnikom goriva, osim ako je
vozilo preuzeo s manjom koli¢inom goriva, u kojem ga je slu¢aju duzan vratiti najmanje s
koli€inom goriva s kojom ga je preuzeo, a ne manje od 1/2 spremnika.

Vozilo se vrac¢a na predvideno parkirno mjesto, a klju€evi i dokumentacija predaju se
sluzbeniku iz ¢lanka 6. stavka 1. ovog Pravilnika.

Sluzbenik iz stavka 3. ovog ¢lanka vodi evidenciju o preuzimanju i povratu vozila te o
statusu vozila prilikom povrata.

Clanak 10.

Korisnici su duzni postupati paZljivo i odgovorno prema sluzbenom vozilu.

Duzni su postivati prometne propise, voziti savjesno i pridrzavati se sigurnosnih mjera.

U slu€aju nesrece, kvara ili oSteCenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan bez
odgadanja, obavijestiti osobu iz ¢lanka 6. stavka 1. i nadleznog procelnika te postupiti sukladno
propisima.

Clanak 11.

Strogo je zabranjeno:

e koriStenje vozila u privatne svrhe,

e davanje vozila na koristenje neovladtenim osobama,

e pusSenje i konzumacija alkohola i hrane u vozilu,

e upravljanje vozilom pod utjecajem alkohola, droga ili lijekova koji utje€u na sposobnost
voznje.

U slu€aju krSenja ovih odredbi, protiv sluzbenika mogu se pokrenuti stegovne mjere.

Clanak 12.

Gradonacelnik moze zabraniti koriStenje sluzbenog vozila korisnicima za koje se utvrdi
da su:
- korisnicima za koje se utvrdi da su viSe puta prouzro€ili prometnu nezgodu ili svojom krivnjom
oStetili sluzbeno vozilo
- da su nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovale sluzbenim vozilom.

Clanak 13.

TroSkove goriva, cestarina i parkiranja snosi Grad Labin kada su povezani s
obavljanjem sluzbenih zadataka.

Clanak 14.

Korisnici iz €lanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika mogu iznimno, u sluzbene svrhe koristiti
privatno vozilo.

KoriStenje privatnog vozila u sluzbene svrhe, moguce je u slu€aju da nijedno sluzbeno
vozilo Grada Labina u odredenom trenutku nije raspolozivo, a zadatke koji se moraju obauviti
nije moguée odgoditi.

Gradonacelnik ili po njemu ovlastena osoba putnim nalogom, iznimno moze dozvoliti
koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe §to se unosi u putni nalog.

Osobe kojima je odobreno koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe, naknada
troSkova isplatiti ¢e se sukladno vazeéim propisima te su obvezni priloziti (kao i za koriStenje
sluzbenog vozila) svu dokumentaciju kojom se pravda vrijeme provedeno na sluzbenom putu.



Clanak 15.

NovCane kazne izreCene od strane nadleznih tijela zbog skrivlienog ponasanja u
prometu sluzbenim vozilom (pogreSno parkiranje, prekoraCenje brzine i dr.), snosi sam
korisnik.

Clanak 16.

Administrativhe poslove za provodenje ovog Pravilnika obavlja osoba ovlastena od
strane procelnika upravnog tijela nadleZnog za opée poslove.

Clanak 17.

Administrativnim i tehnickim poslovima u smislu Clanka 16. smatraju se slijedeci
poslovi:
- evidencija koristenja sluzbenih automobila
- briga oko dopune gorivom
- briga o koristenju bezgotovinskih kartica za gorivo
- vodenje evidencije raduna utroSka goriva
- izdavanje i kontrola ispunjavanja evidencije koriStenja sluzbenih automobila
(datum, relacija, kilometraza i drugo)
- obavljanje drugih poslova iz tog djelokruga.

Clanak 18.

O redovnom odrzavanju, servisiranju i pranju vozila duzna je brinuti osoba koju zaduZi
pro€elnik upravnog odjela iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika.

Naredbodavac za redovno odrZavanje, servisiranje i pranje vozila kao i za izvanredne
troSkove odrzavanja vozila je proCelnik Upravnog odjela za poslove Gradonacelnika, Gradskog
vije¢a i opc¢e poslove.

TroSkovi redovnog i izvanrednog odrzavanja, servisiranja i pranja vozila terete
materijalne troSkove Upravnog odjela za poslove Gradonacelnika, Gradskog vije¢a i opce
poslove.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o koriStenju
sluzbenih vozila (,Sluzbene novine Grada Labina“ broj 14/19.).
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u ,Sluzbenim

novinama Grada Labina“.

GRADONACELNIK

Donald Blaskovi¢
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