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REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

GRAD LABIN

Gradonacelnik

KLASA: 024-02/26-02/206
URBROJ: 2163-4-01/01-26-1
Labin, 25. lipnja 2026.

Na temelju ¢lanka 17. Zakona o proracunu ("Narodne novine“ broj 144/21) i ¢lanka 51.
Statuta Grada Labina (“Sluzbene novine Grada Labina” broj 9/09, 9/10 — lektoriran tekst, 8/13,
3/16, 2/18, 5/19 - prociséeni tekst, 2/20 i 1/21), a u svezi &lanka 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (“Narodne novine” broj 111/18 i 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (“Narodne novine” broj 95/19)
Gradonacelnik Grada Labina dana 25. lipnja 2026. godine donio je

UPUTU
o provodenju mjera naplate prihoda Grada Labina

|. OPCE ODREDBE 5
Clanak 1.

Ovom Uputom ureduju se uvjeti, kriteriji, postupci i mjere naplate dospjelih nepodmirenih
proracunskih prihoda za koje upravni odjeli Grada Labina provode utvrdivanje i naplatu, otpis
potrazivanja, obroCnu otplatu i otpust duga, postupanje sa potraznim saldima te evidentiranje,
izvjeStavanje i praéenje naplate (u daljnjem tekstu: poslovi naplate).

Uputa ima za cilj osigurati u€inkovitost sustava nadzora naplate prihoda Grada Labina radi
pravovremene naplate potraZivanja, a primjenjuje se na sve duznike Grada Labina po svim
oshovama.

Clanak 2.

Proracunski prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno vazec¢im zakonskim propisima, te opéim i
pojedina¢nim aktima Grada Labina.

Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Gradu Labinu (u daljnjem tekstu: Grad), a
koiji je prihod proracuna Grada.

Potrazivanjem se u smislu ove Upute smatra svako dugovanje fizicke ili pravne osobe prema
Gradu Labinu koje nije podmireno na nacin i u rokovima propisanim za pla¢anje, a koje se prema
pozitivnim pravnim normama, smatra prihodom proraduna Grada Labina (u daljnjem tekstu:
Proracun).
Clanak 3.
Proracunski prihodi iz ¢lanka 2. ove Upute obuhvacaju javna i nejavna davanja.
Pod javnim davanjima u smislu ove Upute smatraju se porezi, komunalna naknada, komunalni
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doprinos, naknada za koncesije i naknada za dozvole na pomorskom dobru te druga davanja Cije
je utvrdivanije i/ili naplata i/ili nadzor u nadleznosti Grada, a koja su posebnim propisima utvrdena
kao javno davanje (u daljnjem tekstu: javna davanja).

Pod nejavnim davanjima u smislu ove Upute smatraju se prihodi ProraCuna koji proizlaze iz
propisa, opc¢ih akata Grada, ugovornih ili drugih odnosa i to: zakupnina, najamnina, naknada za
pravo gradenja, naknada za pravo sluznosti, naknada za koridtenje, naknada za zadrzavanje
nezakonito izgradene zgrade u prostoru, prihodi od prodaje zemljiSta i drugih nekretnina u
vlasnistvu Grada, prihodi od prodaje stanova sukladno posebnim propisima te drugi prihodi koji
se ne smatraju javnim davanjima iz stavka 2. ovoga €lanka (u daljnjem tekstu: nejavna davanja).

Utvrdivanje svih proracunskih prihoda Grada provodi se sukladno vazec¢im zakonskim propisima,
te opéim i pojedina¢nim aktima Grada Labina, kojima je navedeno regulirano.

Il. NAPLATA PRIHODA ]
Clanak 4.

Poslove naplate dospjelih, a nepodmirenih potrazivanja Grada, kao i postupci prisilne naplate
potrazivanja u nadleznosti su Odsjeka za prihode i naplatu potrazivanja unutar Upravnog odjela
za financijsko upravljanje i proracun.

Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka poslove u svezi naplate poreza na potroSnju obavlja Upravni
odjel za proracun i financije Istarske zupanije, koji uz poslove naplate obavlja i poslove utvrdivanja
toga poreza. Istarska Zupanija za obavljanje navedenih poslova prima naknadu reguliranu
posebnim pravnim odnosom izmedu Grada Labina i Istarske Zupanije.

U provedbi aktivnosti iz stavka 1. ovoga Clanka upravni odjeli Grada duzZni su suradivati sa
Odsjekom za prihode i naplatu potrazivanja, $to izmedu ostalog ukljuéuje i pravovremenu dostavu
azuriranih podataka i isprava Cije je donoSenje u njihovoj nadleznosti, a sve kako bi se
pravovremeno pokrenuli postupci naplate i/ili prisilne naplate.

Upravni odjeli Grada duzni su, svaki iz svojeg podrudja nadleZnosti, pravovremeno evidentirati
promjene u svojim evidencijama, te azurirati i prikupljati podatke o obveznicima.

Odsjek za prihode i naplatu potraZzivanja duzan je pravovremeno poduzimati sve raspoloZive mjere
naplate prihoda u svrhu u€inkovite naplate prihoda i izbjegavanja zastare u svezi potrazivanja.

Clanak 5.
Poslovi u svrhu naplate potrazivanja iz ¢lanka 4. ove Upute obuhvacaju slijedece aktivnosti:
BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENTI ROK
Izdavanje/donoSenje RjeSenja,
rieSenja, Sluzbenici nadleznih ugovori, Kontinuirano
1. zaklju€ivanje ti obavijesti, nalozi tijekom cijele
: : ijela Grada . . .
ugovora, izdavanje i drugi godine
obavijesti i naloga dokumenti
Nalozi za
Izdavanje naloga za placanje (e-
pla¢anje (e-racuni, Sluzbenici nadleznih racuni, racuni, Kontinuirano
2. raCuni, uplatnice i ti uplatnice i tijekom cijele
DO o ijela Grada T .
slicno) i obavijesti za sli¢no), godine
plaéanje obavijesti za
pla¢anje i drugo
Evidentiranje Sluzbenici Odsjeka za | Vjerodostojne Evidentiranje
3. potraZivanja i prihode i naplatu knjigovodstvene potraZivanja: po
naplacenih prihoda | potrazivanja, odnosno isprave zaprimanju/izdavanju
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sluzbenici drugih

nadleznih tijela za
evidentiranje
potraZivanja

(rieSenja,
obraduni, nalozi
za knjizenje i
drugo) i izvadak
prometa po
poslovnhom
racunu Grada,
odnosho
zatvaranja
uplata na izvodu

vjerodostojne
knjigovodstvene
isprave;
Evidentiranje
prihoda: dnevno

Obradun zateznih
kamata

Sluzbenici Odsjeka za
prihode i naplatu
potrazivanja, odnosno
sluzbenici drugih
nadleznih tijela pri
ispostavljanju naloga
ili obavijesti za
placanje obveznicima,
pri slanju opomena i
opomena pred ovrhu,
pri izdavanju
prijedloga i rijeSenja o
ovrsi i drugo

Obracun
zateznih
kamata: knjizni
zapisi, kamatni
listovi

Kontinuirano
tijekom cijele
godine, u pravilu
prilikom svakog
obracuna, a obvezno
prilikom svakog
obracuna kojim se
obveznicima
ispostavljaju nalozi
za plac¢anje (e-
racuni, racuni,
uplatnice i slicno) za
utvrdene obveze
jednom ili u nekoliko
navrata tokom
godine

Knjizenje i kontiranje
izlaznih racuna,
knjiznih zapisa i

Sluzbenici Upravnog
odjela za financijsko

Glavna knjiga

Kontinuirano
tijekom cijele
godine, odnosno po

unos drugih upravlianie i broracun saznanju dogadaju
podataka u glavnu pravijanje 1p (dnevno, tjedno,
knjigu mjesecno)

Pracéenje i kontrola
naplate prihoda

Sluzbenici Odsjeka za
prihode i naplatu
potrazivanja u suradnji
s drugim tijelima
Grada

Knjigovodstvene
kartice

Kontinuirano
tijekom cijele
godine

Utvrdivanje stanja

Sluzbenici Odsjeka za
prihode i naplatu

Kontinuirano
tijekom cijele
godine (tromjesec¢no
za potrebe

dospjelih v .. | Knjigovodstvene o
P potrazivanja u suradnji . uskladivanja
nenaplacenih SR kartice "
. s drugim tijelima analitike sa glavhom
potrazivanja o
Grada knjigom,
polugodisSnje za
potrebe izvjestaja)
Sluzbenici Odsjeka za
prihode i naplatu
s potrazwapja " spradnjl Opomene, Kontinuirano
Upucivanje s drugim tijelima o -
opomene pred tijekom cijele
opomena Grada, odnosno

sluzbenici drugih
nadleznih tijela pri
ispostavljanju naloga

ovrhu i drugo

godine




za plac¢anje
obveznicima (racuni,
uplatnice i sli¢no) i
obavijesti za placanje
Pokretanje drugih Instrumenti
mjera naplate osiguranja
potrazivanja nakon | g 5o nici Odsjekaza | Placania, o
upucivanja opomena . . prijedlozi i Kontinuirano tijekom
S prihode i naplatu Coe . - . o
(aktiviranje . rieSenja o ovrsi, | cijele godine, vodeci
. potraZivanja, odnosno . - .
instrumenata N . : zahtjevi za racuna o zastari
: . R sluzbenici drugih . o
osiguranja placanja, o g izravnu naplatu, potrazivanja
d nadleznih tijela . .
pokretanje postupka i drugi
prisilne naplate i odgovarajudi
drugo) akti

I1l. MUERE NAPLATE }
Clanak 6.

Mijere naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja prihoda iz ¢lanka 2. ove Upute obuhvaéaju
radnje prema duzniku i drugim osobama, usmjerene na podmirenje duga, kako slijedi:

1. upucivanje opomena,

2. aktiviranje instrumenata osiguranja placanja,

3. pokretanje postupka prisilne naplate,

4. obro¢na otplata duga i odgoda placanja,

5. prijeboj medusobno dospjelih potraZivanja.

Pojedine radnje iz stavka 1. ovoga ¢lanka poduzimaju se s obzirom na vrstu i specifiCnost
potraZivanja, te posebne propise koji se odnose na potraZivanje.

1. Upucéivanje opomena
Clanak 7.

Neovisno o vrsti potrazivanja, opomene su redovna mjera naplate koje se ispostavljaju duznicima,
fizi€kim i pravnim osobama, kojim ih se pisanim putem obavjeStava o nepodmirenom dospjelom
dugovanju.

U opomeni se navodi visina dospjelog, a neplacenog duga te poziv duzniku da u roku od 8 (osam)
dana od primitka opomene, odnosno u drugom roku sukladno vazec¢im propisima, podmiri
dugovanje, s upozorenjem da ¢e se, ako to duznik u ostavljenom roku ne ucini, pokrenuti postupak
prisilne naplate dugovanja.

Opomena se duzniku dostavlja, u pravilu, obi€nom postanskom posilijkom.

Opomena se moze dostaviti i elektroni¢kim putem na adresu e-poste obveznika fizicke ili pravne
osobe, ukoliko se istome na njhov osobni zahtjev, to jest trazenje odgovorne osobe u pravnoj osobi,
na navedenu adresu e-poste dostavljaju i nalozi za placanje (e-racuni, racuni, uplatnice i sli€no)
predmetnih davanja.

Opomene se upucuju duznicima kontinuirano, vise puta tokom godine, a minimalno dvaput tokom
godine za sve vrste prihoda i primitaka Grada.

Clanak 8.
Opomena se duzniku izdaje isklju€ivo za dospjelo dugovanje u iznosu visem od 1,00 EUR.

Opomena se ne mora izdati ako se iz okolnosti pojedinog slu€aja procijeni da slanje opomene ne
doprinosi ekonomiénosti naplate i/ili da ne¢e omoguciti naplatu potrazivanja.



Clanak 9.

Duznika se o dospjelom dugovanju moZze, po potrebi, pored slanja opomene sukladno ¢lanku 7.
ove Upute, obavijestiti i slanjem pisanog poziva za plac¢anje ili poziva na uskladenje dugovanja
(putem poste ili elektronskom porukom), slanjem obavijesti o stanju duga, telefonskim pozivom te
osobno prilikom dolaska duzZnika u sluzbene prostorije Grada.

Duzniku se po dospjelom dugovanju moze izdati i opomena pred ovrhu.

Opomena iz stavka 2. ovoga Clanka moze se poslati duznicima kojima je od najranije dospjele
nepodmirene obveze proteklo vremensko razdoblje dulje od Sest mjeseci, kao i duznicima kojima
je najranija nepodmirena obveza dospjela u intervalu kraéem od navedenog razdoblja ukoliko je
procjena Odsjeka za prihode i naplatu potrazivanja kako je takav nacin postupanja neophodan za
potrebe Proracuna, ili bi se u suprotnom dovela u pitanje sama naplata predmetnog potraZivanja
iz raznih razloga.

Duznika se o dospjelom dugovanju obavjeStava i slanjem izvoda otvorenih stavaka (10S).

Duznika se na trazenje o dospjelom dugovanju moZze obavijestiti i elektroni¢kim putem dostavom
financijske kartice.

Ukoliko je iznos dugovanja duznika nizi od iznosa navedenog u ¢lanku 8. stavak 1. ove Upute,
duznika se moze na drugi nacin obavijestiti o stanju toga dugovanja, primjerice slanjem financijske
kartice poStom, posebice zajedno u omotnici ako se u isto vrijeme duzZniku ispostavljaju naredni
nalozi za pla¢anje (racuni, uplatnice i slicno) ili obavijesti za pla¢anje, te telefonskim pozivom,
obavijesti na adresu e-poste, osobno prilikom dolaska duznika u sluzbene prostorije Grada i sli¢no.

Clanak 10.

Opomene iz ¢lanka 7. ove Upute, odnosno druge isprave iz ¢lanka 9. ove Upute duznicima
ispostavlja Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka opomene, odnosno druge isprave, duznicima ispostavlja i drugo
nadlezno tijelo Grada koje ih, pri izdavanju naloga za pla¢anje (e-ra€uni, racuni, uplatnice i sli¢no)
i obavijesti za placanje, u smislu nacela ekonomiénosti, zajedno Salje u omotnici postom, ili na
druge nacine.

2. Aktiviranje instrumenata osiguranja pla¢anja
Clanak 11.

U svrhu zastite od rizika neizvrSenja ili neurednog izvrSenja duznikovih obveza, Grad moze
zatraziti jedan od instrumenata osiguranja pla¢anja.

Instrumenti osiguranja plac¢anja, sukladno vazecéim propisima, mogu biti: neopoziva garancija
banke ili druge financijske organizacije ovlastene za obavljanje platnog prometa koje odredi
nadlezni upravni odjel, zalog vrijednosnih papira, fiducija, zaloZno pravo na nekretninama,
pokretninama i pravima gradenja, mjenica, zaduznica ovjerena kod javnog biljeznika, bjanko
zaduZznica ovjerena kod javnog biljeZznika, jamstvo drugih trgovackih drustava solidnog boniteta,
i drugo.

Instrumenti osiguranja pla¢anja ugovaraju se u skladu s vazeéim propisima, te opéim aktima
Grada.

Clanak 12.

Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja unutar Upravnog odjela za financijsko upravljanje i
proradun se, od primljenih instrumenata osiguranja placanja, pohranjuje zaduznice, bjanko
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zaduznice i garancije banke ili druge financijske organizacije ovlastene za obavljanje platnog
prometa, mjenice i druge instrumente osiguranja, o ¢emu vodi ocCevidnik primljenih i izdanih
instrumenata osiguranja pla¢anja, kao izvanbilan¢nu evidenciju.

Nadlezni upravni odjeli duzni su Odsjeku za prihode i naplatu potrazivanja unutar Upravnog odjela
za financijsko upravljanje i proradun dostaviti instrumente osiguranja placanja iz stavka 1. ovoga
¢lanka odmah po primitku, bez odgode.

U slucaju da duznik nije podmirio svoju dospjelu obvezu ni nakon dostavljene opomene, a Grad u
odnosu na duznika raspolaze nekim od instrumenata osiguranja pla¢anja iz stavka 1. ovoga
Clanka, Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja ¢e u pravilu u roku od 30 (trideset) dana navedeni
instrument dostaviti na provedbu Financijskoj agenciji (u daljnjem tekstu: FINA) odnosno drugom
nadleznom tijelu, sukladno vazeéim propisima.

Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja duzan je naplatu putem instrumenata osiguranja pla¢anja
pratiti kontinuirano do potpune naplate duga ili obustave postupka naplate.

Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja ¢e u dogovoru s nadleznim tijelima, a po njihovom
pisanom zahtjevu, odnosno nalogu, izvrsiti povrat instrumenata osiguranja pla¢anja nadleznom
tijelu ili duzniku, a sve sukladno odgovaraju¢em dokumentu o izvrS§enom plac¢anju potrazivanja u
cijelosti, odnosno ispunjenju druge ugovorne obveze, ili dostavom drugog odgovarajuceg
instrumenta osiguranja koji zamjenjuje ranije zaprimljeni.

3. Pokretanje postupka prisilne naplate
Clanak 13.

Ukoliko duznik ne podmiri dospjeli dug ni nakon izdane opomene sukladno ¢lanku 7. ove Upute, a
posebice nakon izdane opomene pred ovrhu sukladno €lanku 9. stavak 3. ove Upute, a Grad ne
raspolaze instrumentima osiguranja pla¢anja iz ¢lanka 11. ove Upute kojima bi se mogao naplatiti
dug, ili naplata putem instrumenata osiguranja placanja nije uspjela, u svrhu naplate potrazivanja
pokrenut ¢e se ovrsni postupak sukladno vazec¢im propisima.

Postupak iz stavka 1. ovoga Clanka, sukladno vaze¢im propisima, pokrece se donoSenjem rieSenja
o ovrsi ili predajom nadleznom tijelu ovrSnog prijedloga protiv duznika za dospjeli, a neplaceni
dug.

Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja duzan je postupke iz stavka 1. ovoga ¢lanka pokrenuti, u
pravilu u roku od 30 (trideset) dana od ispunjenja uvjeta iz stavka 1. ovoga ¢lanka, vodeci raduna
0 ekonomicnosti postupka.

U provedbi aktivhosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka upravni odjeli Grada duzni su suradivati sa
Odsjekom za prihode i naplatu potrazivanja, Sto izmedu ostalog uklju€uje i pravovremenu dostavu
pravomocénih i izvrSnih isprava Cije je donoSenje u njihovoj nadleznosti, a sve kako bi se
pravovremeno pokrenuli postupci prisilne naplate dono$enjem, odnosno predajom isprava
navedenih stavkom 2. ovoga ¢lanka.

Iznimno od stavka 3. ovog €¢lanka poslove u svezi naplate davanja za Ciju je naplatu nadlezno
drugo tijelo, pokretanje postupaka prisilne naplate pokrec¢e to nadlezno tijelo.

Postupak iz stavka 1. ovoga Clanka ne mora se pokrenuti ako Odsjek za prihode i naplatu
potraZivanja, uzimajuci u obzir okolnosti pojedinog slu€aja (primjerice postoje¢a blokada racuna
duznika, nepostojanje odgovaraju¢e imovine duznika iz koje je moguce naplatiti dug ili sli¢no),
procijeni da pokretanjem postupka nece biti moguce naplatiti dugovanje ili da, s obzirom na
prenizak iznos potrazivanja u odnosu na ocekivane troSkove postupka, pokretanje postupka nije
svrsishodno u smislu na¢ela ekonomiénosti.

Nadlezni odjeli duzni su obraCunavati zatezne kamate sukladno vazecim propisima, a obvezno
prilikom pokretanja postupka iz stavka 1. ovoga ¢lanka.



Clanak 14.

Odredbe ¢lanka 13. ove Upute ne primjenjuju se na potrazivanja Grada s osnova kazni za
prekrsaje, kao i drugih davanja koja se naplacuju na nacin koji nije istovjetan opisanim postupcima
iz ¢lanka 13. Ove Upute, ve¢ se naplacuju sukladno vazecim propisima koji se primjenjuju na ta
odredena davanja.

Pokretanje prekrsajnog postupka, kao i druge radnje u svrhu naplate po osnovi ispostavljenih kazni
za prekrsaje pokrece tijelo Grada nadlezno za redarstvo, koje je nadlezno i za obracun, odnosno
utvrdivanje istih.

Iznimno od stavka 2. ovog Clanka, Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja raCunovodstveno
evidentira nastale obveze osobe koja je pocinila prekrsaj, kao i eventualne obveze te osobe po
osnovi tro8kova postupka, u racunalnom sustavu po dostavljenim odgovarajuéim ispravama od
strane tijela Grada nadleznog za redarstvo, te evidentira zaprimljene uplate s navedenih osnova,
i 0 istima obavjes¢éuje tijelo Grada nadlezno za redarstvo.

Clanak 15.

U slu€aju kada pljenidba novC€anih sredstava ili nov€anih primanja duznika dostavom ovrsne
isprave Financijskoj agenciji ili drugom nadleznom tijelu nije uspjela odnosno nije moguca,
nadlezno tijelo Grada ¢e, sukladno vazecéim propisima i vodeci racuna o ekonomi¢nosti postupka,
u svrhu naplate predmetnog dugovanja pokrenuti ovrsSni postupak na drugom predmetu ovrhe,
odnosno na nekretnini, pravu gradenja ili pokretnini duznika, ili pokrenuti postupak osiguranja
novC€ane trazbine zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini, pravu gradenja ili pokretnini duznika,
odnosno po potrebi pred nadleznim sudom pokrenuti parni¢ni postupak ili drugi odgovarajuéi
postupak.

Clanak 16.

Nadlezno tijelo Grada ocjenjuje i predlaze, uz odobrenje gradonacelnika, u kojim slu¢ajevima ¢e
provedbu postupka prisilne naplate odnosno drugog odgovarajuéeg postupka iz ¢lanka 13., 14. i
15. ove Upute po potrebi povjeriti odvjetnicima kao punomocénicima Grada, u skladu s vazecim
propisima i sklopljenim ugovorima o odvjetnickim uslugama.

Punomocénici Grada duzni su za naplaéene troSkove iz stavka 1. ovoga &lanka koji im pripadaju
Gradu izdati racun, odnosno e-racun.

Clanak 17.
U svrhu praéenja naplate potraZivanja nadlezno tijelo duzno je voditi popis postupaka prisilne
naplate (oCevidnik) za potrazivanja s osnova javnih i nejavnih davanja.

Clanak 18.

U slu€aju ako duznik, sukladno vazec¢im propisima, nakon donoSenja rieSenja o ovrsi, a prije
dostave tog rjeSenja na provedbu Financijskoj agenciji odnosno drugom nadleZznom tijelu,
podnese zahtjev za obro¢nu oplatu, odgodu pla¢anja ili otpis duga za dug iz rjeSenja o ovrsi,
rieSenje se nece proslijediti na provedbu do donoSenja odluke po podnesenom zahtjevu.

4. Obroéna otplata duga i odgoda plaéanja
Clanak 19.

Obrocna otplata duga i odgoda pla¢anja dugovanja s osnova javnih i nejavnih davanja provode se
u skladu s vazecim propisima.



Clanak 20.

Obroéna otplata i odgoda plaé¢anja za potrazivanja s osnova nejavnih davanja provodi se sukladno
odredbama vazec¢e Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu plac¢anja, obro¢nu otplatu
duga te prodaju, otpis ili djelomi€an otpis potrazivanja (u daljnjem tekstu: Uredba).

Sukladno stavku 1. ovog ¢€lanka, zahtjev za odgodu pla¢anja, odnosno obro¢nu otplatu duznik
predaje Odsjeku za prihode i naplatu potrazivanja unutar Upravnog odjela za financijsko
upravljanje i proraun, kao nadleznom tijelu Grada za naplatu duga/potrazivanja, odnosno drugom
tijelu nadleznom za poslove naplate potrazivanja, a rjeSenje po zahtjevu donosi Upravni odjel za
financijsko upravljanje i proracun temeljem dostavljenog misljenja nadleznih upravnih odjela.

Obrocna otplata za potrazivanja s osnova javnih davanja provodi se sukladno odredbama vazZeceg
Opcéeg poreznog zakona.

Sukladno stavku 3. ovoga ¢lanka, prijedlog za obro¢nu otplatu sklapanjem upravnog ugovora
duznik predaje nadleznom upravnom odjelu Grada.

Clanak 21.

U postupku odobravanja obro¢ne otplate duga sukladno &lanku 20. stavak 1. ove Upute, Odsjek
za prihode i naplatu potrazivanja unutar Upravnog odjela za financijsko upravljanje i proracun
sacinjava otplatni plan primjenom kamatne stope sukladno vazecim propisima.

U slucaju prihvacanja prijedloga za sklapanje upravnog ugovora sukladno ¢lanku 20. stavak 4.
ove Upute, nadlezno tijelo Grada sacinjava zapisnik o uskladenju duga i otplatni plan primjenom
kamatne stope sukladno vazeéim propisima, koji su sastavni dio upravnog ugovora.

Po odobrenju obro¢ne otplate duga izvrSiti ¢e se raunovodstveno evidentiranje u raCunalnom
sustavu, odnosno u poslovnim knjigama.

5. Prijeboj medusobno dospjelih potrazivanja
Clanak 22.

U slu€aju da Grad ima prema duZniku dospjele nepodmirene obveze, moze se provesti postupak
prijeboja ako su za to ispunjeni zakonski uvjeti u skladu sa vaze¢im Zakonom o obveznim
odnosima.

Grad moze prebiti trazbinu s protutrazbinom duznika, odnosno vjerovnika, ako obje trazbine glase
na novac ili druge zamjenljive stvari istog roda i iste kakvocCe i ako su obje dospjele.

Prijeboj ne nastaje €im se ispune pretpostavke za to, nego tek izjavom o prijeboju.

Po uzajamnoj ovjeri izjave o prijeboju izmedu Grada i duznika, odnosno vjerovnika, izvrsiti ¢e se
raCunovodstveno evidentiranje promjene u raunalnom sustavu, odnosno u poslovnim knjigama,
od strane sluzbenika Upravnog odjela za financijsko upravljanje i proraun po pitanju obveza
Grada prema svome vjerovniku, odnosno od strane sluzbenika Odsjeka za prihode i naplatu
potrazivanja unutar Upravnog odjela za financijsko upravljanje i proracun ili drugog nadleznog
tijela Grada po pitanju potrazivanja Grada od te iste fiziCke ili pravne osobe u svojstvu duznika.

IV. IZDAVANJE POTVRDE O NEPOSTOJANJU DUGA
Clanak 23.

Prilikom provodenja pojedina¢nih postupaka i raspisivanja javnih poziva i natjeCaja kojima
nadlezna tijela Grada raspolazu imovinom, upravljaju prihodima i rashodima, te odlucuju o
povjeravanju poslova ili dodjeli sredstava iz Proracuna, pravo sudjelovanja u postupku ostvaruju
one fizi€ke i pravne osobe koje nemaju dospjelih nepodmirenih obveza po osnovi svih vrsta prihoda
Grada.



U svrhu dokazivanja ispunjavanja uvjeta iz stavka 1. ovoga €lanka zatraZit ¢e se od sudionika
dostavljanje potvrde o nepostojanju duga ili ¢e €injenicu ispunjavanja uvjeta utvrditi Upravni odjel
za financijsko upravljanje i prora¢un kao nadlezno tijelo Grada za izdavanje navedene potvrde, po
zaprimljenom zahtjevu od strane upravnog tijela Grada nadleznog za provodenje postupaka i
raspisivanja javnih poziva i natje€aja iz stavka 1. ovoga &lanka.

Potvrdu iz stavka 2. ovoga Clanka po ispunjavanju uvjeta izdati ¢e Upravni odjel za financijsko
upravljanje i proraun i predati je osobno, poStom, ili putem adrese e-poste fizickim osobama,
odnosno odgovornoj osobi u pravnoj osobi, na koje se odnosi, ili upravnom tijelu Grada nadleznom
za provodenje postupaka i raspisivanja javnih poziva i natje€aja iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ovisno
o tome tko je predao zahtjev.

Clanak 24.

Ukoliko fiziCka ili pravna osoba trazi izdavanje potvrde o nepostojanju duga prema Gradu, a
rieSenjem joj je odobrena obro¢na otplata ili odgoda placanja duga, te se €injenice moraju navesti
u potvrdi.

V. OTPIS POTRAZIVANJA, ISKvNJIZENJE VISE UPLACENIH PRIHODA | PRIMITAKA,
SUMNJIVA | SPORNA POTRAZIVANJA | ZASTARA

Otpis potrazivanja

Clanak 25.

Otpis potrazivanja s osnova javnih i nejavnih davanja provodi se sukladno vazeéim propisima.

Clanak 26.

U svrhu pracenja i izvjeStavanja otpisi potrazivanja razvrstavaju se kao:

otpisi po sudskoj odluci i/ili nagodbi,

otpisi temeljem rjedenja u upravnom postupku,

otpisi temeljem zastare,

otpisi temeljem brisanja duznika pravne osobe iz odgovarajuceg registra,
otpisi temeljem zaklju€enja ste€aja nad duznikom fizickom osobom,
otpisi neznatnog duga po sluzbenoj duznosti,

otpisi po izvansudskoj nagodbi ili sporazumu s duznikom,

drugi otpisi sukladno vazeéim propisima.

Clanak 27.

Otpis potrazivanja moze se provesti u sljede¢im slu¢ajevima:

na zahtjev duznika sukladno vazecim propisima,

u slu¢aju da je za duznika pravnu osobu doneseno pravomocno rjedenje o brisanju iz
odgovarajucéeg registra, a duznik nema pravnih sljednika,

ako za duZnika postoji pravomocno rjeSenje o skloplienom ste€ajnom planu,
predste€ajnom sporazumu ili predste€ajnoj nagodbi kojim je utvrdeno da se dug otpisuje,
ako je sudskom, izvansudskom nagodbom ili sporazumom s duznikom utvrdeno da se
duZniku dug otpisuje,

ako je duznik fiziCka osoba koja je preminula, a pravomoc¢nim rieSenjem o nasljedivanju
nisu utvrdeni nasljednici, odnosno ukoliko dug nije moguce naplatiti iz ostavine,

u slu€aju da je nastupila zastara prava na naplatu potrazivanja sukladno vazecim
propisima,

u drugim slu€ajevima sukladno vazecim propisima.

Iznimno od stavka 1. ovoga €lanka, potrazivanje se nece otpisati ako za isto postoji porezno
jamstvo ili je naplata potrazivanja osigurana zaloznim ili kakvim drugim sli¢nim pravom.



Clanak 28.

Zahtjev duznika za otpis duga po Uredbi predaje se na propisanom obrascu Odsjeku za prihode i
naplatu potrazivanja unutar Upravnog odjela za financijsko upravljanje i proracun, kao nadleznom
tijelu Grada za naplatu duga/potrazivanja, odnosno drugom tijelu nadleznom za poslove naplate
potraZivanja, a rjeSenje po zahtjevu donosi Upravni odjel za financijsko upravljanje i proracun
temeljem dostavljenog misljenja nadleznih upravnih odjela.

Clanak 29.

Odgovarajuci akt Grada o otpisu potrazivanja sadrzi:
- podatke o duzniku (ime i prezime ili naziv duznika te OIB i adresa),
- iznos i osnovu potrazivanja koje se otpisuje,
- razlog otpisa,
- pravni temelj otpisa (propis, odluka suda ili drugog nadleznog tijela, sporazum i drugo),
- pripadaju¢a dokumentacija (izvadak iz odgovarajuceg registra za duznika, izvadak iz
poslovnih knjiga, odluka suda ili drugog nadleznog tijela i sli¢no).

Clanak 30.

Nadlezno tijelo Grada po sluzbenoj ¢e duznosti provesti godiSnji sistemski otpis neznatnog
poreznog duga sukladno vazeéim propisima.
Isknjizenje viSe uplaéenih prihoda i primitaka
Clanak 31.

Nadlezno tijelo Grada isknjiziti ¢ée potrazna salda za koja je nastupila zastara prava na povrat
sukladno vazeéim propisima, po primitku odgovarajué¢eg akta Grada.

Na nastup zastare prava na povrat nadlezno tijelo Grada pazi po sluzbenoj duznosti.

Sumnjiva i sporna potrazivanja
Clanak 32.
Kad Odsjek za prihode i naplatu potraZivanja, odnosno drugo nadlezno tijelo Grada utvrdi da su
potrazivanja nenaplativa iz razloga $to nisu naplac¢ena u provedenom postupku prisilne naplate nad
duznikom i njegovim eventualnim pravnim sljednicima, odnosno ako procijeni da s obzirom na mali
iznos potrazivanja u odnosu na moguce troSkove postupka, pokretanje postupka prisilne naplate

nije svrsishodno u smislu nacela ekonomicnosti, a pritom jo$ nije nastupila zastara prava na naplatu
potrazivanja, ista ¢e se u poslovnim knjigama dalje voditi kao sumnijiva i sporna potraZivanja.

Zastara
Clanak 33.

Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja, odnosno drugo nadlezno tijelo Grada duzno je paziti na
nastup zastare za potrazZivanja iz svoje nadleznosti.

Nadlezno tijelo Grada Ce po sluzbenoj duznosti otpisati potrazivanje prema duzniku fizi€koj i pravnoj
osobi ukoliko nastupi zastara naplate potrazivanja, u skladu sa zakonskim propisima.

Clanak 34.

Sukladno vazeéim propisima, izvrSi li duznik uplatu na ime duga s osnove odredenih davanja
nakon §to je dug otpisan zbog zastare, ponovno ¢e se evidentirati iznos duga u poslovnim
knjigama Grada.
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Za radnje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, odnosno primjenjivost istih na to odredeno davanje duzno je,
sukladno vazec¢im propisima, utvrditi nadlezno tijelo Grada.

Ukoliko se, sukladno vaZeéim propisima, u odnosu na duZnika koji je brisan iz odgovarajuéeg
registra, pokrene postupak radi naknadne diobe ste€ajne odnosno likvidacijske mase, otpisani dug
Ce se ponovno evidentirati u poslovnim knjigama Grada.

VI. PRACENJE NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
Clanak 35.

Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja unutar Upravnog odjela za financijsko upravijanje i
proradun odgovoran je za potpunu i pravodobnu naplatu i praéenje naplate svih vrsti prihoda i
primitaka Grada Labina.

Clanak 36.
NadleZna tijela Grada duzna su obradunavati zatezne kamate sukladno vazecim propisima.

Zatezne kamate u pravilu se obradunavaju prilikom svakog obrauna, a obvezno prilikom svakog
obracuna kojim se obveznicima ispostavljaju nalozi za pla¢anje (e-racuni, racuni, uplatnice i sli¢no)
za utvrdene obveze jednom ili u nekoliko navrata tokom godine, ali u u€estalosti koja je rieda od
ispostavljanja istih jednom mjesecno, svih 12 (dvanaest) mjeseci u godini zasebno.

Zatezne kamate obracunavaju se u pravilu prilikom upucivanja opomena duZnicima, kao i prilikom
upucivanja opomena pred ovrhu, dok se obvezno obraCunavaju prilikom pokretanja postupaka
prisilne naplate.

Zatezne kamate obracunava Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja, odnosno drugi upravni odjel
pri ispostavljanju naloga ili obavijesti za pla¢anje obveznicima (e-racuni, racuni, uplatnice i slicno)
kako je opisano stavkom 2. ovoga ¢lanka, ili pri provodenju radniji opisanih stavkom 3. ovoga ¢lanka.

Clanak 37.

Sukladno zakonskim propisima, ukoliko duznik pored glavnice duguje i kamate i troSkove, prvo se
namiruju trosSkovi, zatim kamate i napokon glavnica.

Nadlezno tijelo Grada ¢e na nacin opisan stavkom 1. ovoga ¢lanka evidentirati dnevne uplate
duznika.

Clanak 38.

Pracenje naplate prihoda, uz izvjeStavanje o poduzetim mjerama naplate i provedenim otpisima,
obuhvaca kontrolu pravilnosti i sveobuhvatnosti unesenih podataka i propisanih postupaka i to:
- toCnosti podataka unesenih u baze podataka,
- pravilnosti knjizenih poslovnih promjena u poslovnim knjigama,
- uskladenosti stanja u poslovnim knjigama s poslovnim subjektima (godiSnje i periodi¢no
pracenje po potrebi),
- obuhvata postupaka u parnichom, upravnom, sudskom ili javnobiljeznickom ovrSnom
postupku,
- obuhvata odobrene obro&ne otplate, odgode pla¢anja i otpisa dugovanja.

Clanak 39.

Pracéenje naplate prihoda i primitaka provodi se:
- uvidom u baze mati¢nih podataka,
- uvidom u knjigovodstvena stanja potraZivanja i obveza evidentiranih u analitiCkom
knjigovodstvu potrazivanja i obveza,
- uvidom u izvjeStaje o naplati potrazivanja,
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- uvidom u izvjestaje o otpisu potrazivanja.

Clanak 40.

Nadlezna tijela Grada poslovima analitickog knjigovodstva evidentiraju potrazivanja po sljedeéim
kategorijama njihove naplativosti:

- redovna potrazivanja,

- potrazivanja za koje je aktiviran instrument osiguranja placanja,

- potrazivanja u postupku prisilne naplate,

- potrazivanja u predste€ajnom postupku, steCajnom postupku, postupku ste€aja potrosaca i

postupku likvidacije,
- potrazivanja temeljem odobrene obro¢ne otplate,
- sumnjiva i sporna potrazivanja.

Clanak 41.

Za potrebe donoSenja Prorauna, kao i za potrebe izrade financijskih izvje§¢a Grada, Odsjek za
prihode i naplatu potraZivanja izraduje potrebna izvje$¢a o naplati prihoda, kao i izvjeS¢a o stanju
financijskih obveza za pojedine vrste prihoda, te druge potrebne izvjestaje i analiticke prikaze.

U obavljanju poslova iz stavka 1. ovoga ¢lanka Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja suraduje s
drugim upravnim odjelima, koji su na upit duzni dostaviti potrebne podatke i dokumentaciju kojima
raspolazu.

Clanak 42.

Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaziti Pravilnik o utvrdivanju i naplati gradskih prihoda
Grada Labina oznake KLASA: 022-05/19-01/2-286 od 30. listopada 2019. godine.

Clanak 43.

Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja, te e se ista objaviti na mreznim stranicama Grada
Labina.

GRADONACELNIK

Donald Blaskovi¢
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